SYLABUS
Obsluga programu MS PowerPoint 2003

Prowadzacy: Mateusz Paradowski
Kontakt dla uczestnikow: 055 237 62 65; multimedia@wmbp.edu.pl
Forma organizacyjna: zaj¢cia zdalne

Opis kursu:

Kurs jest skierowany do wszystkich, ktorzy chca pozna¢ podstawowe mozliwosci zastosowania w prak-
tyce programu do tworzenia prezentacji multimedialnych PowerPoint 2003.

Pozwala zdoby¢ niezbedna wiedze do swobodnego korzystania z podstawowych mozliwosci programu
PowerPoint 2003 i wykorzystania ich w biezacej pracy.

Niniejsza propozycja kursu skierowana jest do osob, ktére nie mialy jeszcze okazji pracowaé z
programem MS PowerPoint 2003, dlatego tez poszczegdlne zagadnienia przedstawione zostang ,.krok po
kroku”. Gléwnym celem kursu jest bowiem nauka sprawnego postugiwania si¢ tym programem.

Zatozeniem programu jest realizacja zawartych w nim tre$ci w ciagu 16 godzin. zajec. Jest to optymalny
czas zapewniajacy wlasciwe przyswojenie przez uczestnikow omawianych zagadnien.

Cel kursu
Podstawowym celem kursu jest nabycie przez uczestnikow wiedzy umozliwiajacej sprawne i efektywne
postugiwanie si¢ programem PowerPoint 2003

Cele szczegolowe (mapa kompetencji)

Po ukonczeniu kursu uczestnik bedzie Po ukonczeniu kursu uczestnik bedzie posiadal
posiadal wiedze w zakresie: umiejetnosc:
Podstawowych metody tworzenia * tworzenia nowej prezentacji

prezentacji multimedialnej * dokonywania ustawien prezentacji

* poruszania si¢ po prezentacji

Formatowania, modyfikowania » modyfikowania istniejacej prezentacji

prezentacji multimedialnej . N
* wypelniania prezentacji tre§cia

« formatowania wprowadzonego tekstu

* zastosowania szablonow 1 uktadu slajdow

* reorganizacja slajdow

Wstawiania elementow graficznych i  wstawiania rysunkow (clipart, rysunki z pliku)

multimedialnych do prezentacji * ustawiania rysunku wzgledem tekstu

» wstawiania dzwieku 1 filmow

Przygotowania pokazu slajdéw * tworzenia animacji i przejscia slajdow

* ustawienia tempa pokazu

* przygotowania materialdéw konferencyjnych




Wymagania
Kurs ma charakter praktyczny i wymaga podstawowej wiedzy z zakresu obstugi komputera. Uczestnik
kursu powinien zatem posiada¢ umiejgtnos¢:

> zapisywania plikow

> postlugiwania si¢ przegladarka internetowa 1 poczta elektroniczna

Ponadto uczestnik powinien mie¢ dostgp do komputera wyposazonego w MS Office 2003

Organizacja zajec
Zajecia zdalne realizowane sa przez Internet na platformie zdalnego nauczania. Problematyka kursu
zostata podzielona na 6 blokéw tematycznych. Kazdy z nich zawiera:

> tresci,

> obowiazkowe zadania do wykonania,

> dyskusje na forum (w przypadku pojawienia si¢ probleméw z wykonaniem zadan),

> oceng przydatnosci zajec.

W ramach jednego tygodnia, liczonego od poniedziatku do niedzieli, realizowany begdzie jeden blok
tematyczny. Przez 6 tygodni, co poniedziatek o godz. 8.30 beda udostgpniane uczestnikom kolejne
materiaty i zadania. Wyniki zadan beda widoczne w zaktadce Oceny.

Zadania bedzie trzeba wykonywa¢ w ramach tygodnia przeznaczonego na dany modut, czyli do niedzieli
do godz. 23.55.

Osoby, ktore z roznych przyczyn nie rozwiaza zadan w okreslonym terminie, moga uzyskac¢ zgodg na ich
wykonanie w pdzZniejszym terminie, tzn. do konca nastgpnych zaj¢¢ zdalnych. W tym celu nalezy nalezy
zwroci¢ si¢ do prowadzacego 1 poda¢ numery zadan, ktore chee si¢ rozwiazac.

Tematy poszczegolnych zajeé
Podstawowe pracy z programem MS PowerPoint 2003 (1 godz.)

Tworzenie prezentacji multimedialnej (1 godz.)

Praca ze slajdami w prezentacji (2 godz.)

Praca z tekstem w prezentacji (4 godz.)

Reorganizacja slajdow w prezentacji (1 godz.)

Wstawianie elementow graficznych, dzwigku 1 filméw do prezentacji (3 godz.)

Przej$cia i animacje (2 godz.)
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Przygotowanie pokazu slajdow (2 godz.)

Warunki zaliczenia
> aktywne uczestnictwo w zajeciach zdalnych,
> biezace rozwiazywanie zadan obowiazkowych i terminowe nadsytanie rozwiazan,

> poprawna realizacja zadan.



Zasady uczestnictwa
Procedury komunikacyjne obowiazujace wszystkich uczestnikéw kursu:
> forum dyskusyjne — jest wspolne dla wszystkich tematoéw, a jego celem jest rozwiazywanie
sygnalizowanych przez uczestnikow (rowniez na forum) probleméw i trudnosci w rozwiazywaniu
zadan,
> forum aktualno$ci — stuzy do rozwiazywania biezacych spraw organizacyjnych,
> wiadomosci — stuza do bezposredniego (prywatnego) kontaktu migdzy stuchaczami kursu,
> kalendarz — bgdzie przypominal uczestnikom kolejne terminy oddawania zadan,

W sytuacjach wyjatkowych (np. dtuzszy wyjazd stuzbowy, choroba) nalezy poinformowac¢ prowadzacego
o tym, ze nie bedzie sie przez jaki$ czas uczestniczy¢ w zajeciach lub terminowo przesyta¢ zadan.

Udziat w zajeciach jest bezptatny, cho¢ milo nam bedzie, jesli po zakonczeniu kursu zadowoleni
uczestnicy zechca wesprze¢ proces gromadzenia zbiorow Biblioteki poprzez dokonanie dobrowolnej
wplaty na ten cel w kwocie, jaka sami uznaja za stosowna (Nr konta 47116022020000000033721523 z
dopiskiem ,, dobrowolna wpltata na dziatalnos¢ Biblioteki Gtownej w Elblqgu ™).
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